ZARZAD POWIATU
w Cieszynie

Uchwata Nr 83%/ZP/111/10
Zarzadu Powiatu Cieszynskiego
z dnia 20 pazdziernika 2010 r.

W sprawie :
wprowadzenia zmian i ustalenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zarzadu Drég Publicznych w Cieszynie

Na podstawie:
® art. 36 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o0 samorzadzie powiatowym
( Dz.U.Nr 142 p0z.1592 z 2001 roku z p6zn.zm.)
* art. 21 ust.] ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych /tekst jednolity
z2007r. Dz.U.Nr 19, poz.115 z p6ézn.zm./,

Zarzad Powiatu Cieszynskiego uchwala, co nastgpuje:

§1.
Uchwali¢ zmiany i ustali¢ jednolity tekst Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu
Drog Publicznych w Cieszynie stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.
1. Upowazni¢ Dyrektora PZDP do dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z
zarzadzaniem drogami a okreslonych w tre$ci Regulaminu Organizacyjnego PZDP.
2. Upowaznienie, o ktérym mowa w pkt 1 dotyczy réwniez wydawania decyzji
administracyjnych w zakresie powierzonych zadan.

§ 3.
Wykonanie niniejszej uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog
Publicznych w Cieszynie.

§ 4.
Traci moc Uchwata nr 565/ZP/III/09 Zarzadu Powiatu  Cieszynskiego
z dnia 01 lipca 2009 roku.

§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Czlonkowie Zarzadu Powiatu:

Czeslaw Mieczyslaw Pawel Stanislaw Jerzy
Gluza Szczurek Bragiel Kubicius Malik
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Zatacznik do Uchwaly nr 888/ZP/I11/10
Zarzadu Powiatu Cieszynskiego
z dnia 20 pazdziernika 2010 1.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG PUBLICZNYCH W CIESZYNIE

I. Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin organizacyjny zwany dalej ,Regulaminem” okresla struktur¢ organizacyjna
Powiatowego Zarzadu Drég Publicznych w Cieszynie oraz jego zasady funkcjonowania.

§ 2.

1. Powiatowy Zarzad Drog Publicznych w Cieszynie zwany dalej ,,Zarzadem Drog” jest
jednostka organizacyjna Powiatu Cieszynskiego, ktoérego siedziba miesci sig
w Cieszynie przy ul. Bobreckiej 29.

2. Zarzad Drog w szczegblnos$ci dziala na podstawie:

e Uchwaly Rady Powiatu w Cieszynie Nr IV/14/98 z dnia 30.12.1998r. w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej - Powiatowego Zarzadu Drég Publicznych
w Cieszynie,

e Uchwaly Rady Powiatu Cieszynskiego nr XLIV/438/06 z dnia 28 sierpnia 2006r.
w sprawie przyjecia Statutu Powiatowego Zarzadu Drog Publicznych w Cieszynie,

e Ustawy z dnia 05 czerweca 1998r. o samorzadzie powiatowym /tekst jednolity z 2001r.
Dz.U.Nr 142 poz.1592 z pézniejszymi zmianami/,

e Ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych /tekst jednolity z 2007r.
Dz.U.Nr 19, poz.115 z péZniejszymi zmianami /,

e Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych /Dz.U.Nr 157, poz.
1240/,

¢ niniejszego Regulaminu oraz innych powszechnie obowiazujacych przepisow.

II. Przedmiot i zakres dzialania.

§ 3.

Do zakresu dzialania Zarzadu Drog nalezy realizacja zadan wynikajacych z ustawy o drogach
publicznych oraz wykonywanie uprawnien zarzadcy drog kategorii powiatowych, a w
szczegoblnoscei:
- opracowanie projektéw planow rozwoju sieci drogowej,
- opracowanie projektow planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony
drog oraz obiektow mostowych,
- pelnienie funkcji inwestora,
- utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga,
- realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,’
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- przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb ochronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

- koordynacja robot w pasie drogowym,

- wydawanie zezwolen na zajg¢cie pasa drogowego, na zjazdy z drog,

- prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych,

- przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektéw mostowych,

- wykonywanie rob6t interwencyjnych, rob6t utrzymaniowych
1 zabezpieczajgcych ,

- przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

- przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom S$rodowiska mogacym
powstac lub powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drég,

- wprowadzenie ograniczen badZz zamykanie drég i drogowych obiektow
mostowych dla ruchu i wyznaczanie objazdow, gdy wystgpuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczernstwa 0sob lub mienia,

- dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

- sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewdw oraz pielggnacja zieleni
w pasie drogowym,

- uczestnictwo w postgpowaniach geodezyjnych,

- prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi
w zarzadzie organu zarzadzajacego droga,

- nabywanie gruntéw pod pas nowobudowanej lub modernizowanej drogi,
wystepowanie z wnioskiem o dokonanie podziatu lub scalenia nieruchomosci
zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami (na podstawie
art.22 ust. 3 ustawy o drogach publicznych i art. 17 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami),

- wystgpowanie do Wojewody o wydanie decyzji potwierdzajacej nabywanie
gruntow w trybie art. 73 ustawy z dnia 13.10.1998r. Przepisy wprowadzajace
ustawy reformujace administracj¢ publiczng ( Dz.UNr 133 poz.872 z
pézn.zm.)

- uczestnictwo w komisjach bezpieczenstwa ruchu drogowego,

- reprezentowanie Zarzadu Powiatu jako strony w ramach zadan przejetych
przez Powiat Cieszynski,

- koordynowanie spraw zwiazanych z przekazaniem zadan wiasnych powiatu
innym jednostkom samorzadowym (porozumienia),

- wspoldziatanie z Wydzialem Rozwoju i Funduszy Europejskich, Wydziatem
Inwestycji oraz Wydziatlem Finansowym w realizacji zadan dofinansowanych
z funduszy unii europejskiej i innych zZrédel zewnetrznych.

§ 4.
Obszar dzialania Zarzadu Drég obejmuje drogi powiatowe znajdujace si¢ na terenie Powiatu
Cieszynskiego.

III. Struktura organizacyjna Zarzadu Droég

§ 5.
Zarzad Drég realizuje zadania poprzez komorki organizacyjne: zespoly oraz samodzielne
stanowiska.

§ 6.

Strukture organizacyjna Zarzadu Drég okre$la graficzny schemat organizacyjny, stanowiacy
zatacznik do niniejszego rcgulaminu.
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IV. Zasady zarzgdzania, organizacji oraz funkcjonowania komorek organizacyjnych.

§ 7.
1. Dziatalno$cig Zarzadu Drég kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.

2. Dyrektora Zarzadu Drog zatrudnia Zarzad Powiatu Cieszynskiego.
3. Podczas nieobecnosci Dyrektora Zarzadu Drog funkcje jego pelni Zastgpea .

§ 8.

Organizacj¢ i porzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowiazki pracodawcy
i pracownikow okresla regulamin pracy.

§9.
1. Dyrektor odpowiada za wykonanie uchwal Rady i Zarzadu Powiatu oraz przedklada
stosowne sprawozdania z dziatalnosci jednostki.
2. Dyrektor nadzoruje Zespdét inwestycji, Zespol finansowo — ksiggowy, Samodzielne
stanowisko ds. zaméwien publicznych, Samodzielne stanowisko ds. administracji oraz
Samodzielne stanowisko ds. kadr.
3. Zastgpca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad wykonaniem zadan przez Zesp6t

utrzymania drég.

§ 10.
Zadania pelnione przez poszczegdlne komarki organizacyjne:

1. Zesp6! finansowo - ksiggowy /ZFK/.
Zespolem kieruje Gtéwny Ksiggowy (Kierownik Zespolu).

Do podstawowych zadan zespotu nalezy:
prowadzeme rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i zasadami, polegajace zwlaszcza na zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania,
obiegu, archiwizowania i kontroli dokumentéw jednostki, biezacym i prawidlowym
prowadzeniu ksiggowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji wynikowej kosztéw
wykonywanych zadan i sprawozdawczosci finansowej, nadzorowaniu catoksztaltu
prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez poszczegélne komoérki
organizacyjne,

= prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami
polegajacymi na wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienigznymi zgodnie
z przepisami dotyczacymi zasad wykonywania budzetu , gospodarki $rodkami
pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji jednostki, zapewnieniu pod
wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez jednostke,
przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych 1 ochrony wartosci pienigznych,
zapewnieniu terminowego Sciagania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz
splaty zobowigzan,

= apaliza wykorzystanych sSrodkéw przydzielonych z budzetu lub S$rodkéw
pozabudzetowych i innych,

* dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej:
- wstepnej, biezacej i nastgpnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowiazkow,
- wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania planéw
finansowych,
- nastepnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowigcych przedmiot
ksiggowarn,
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opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez dyrektora
jednostki, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci : zaktadowego
planu kont, obiegu dokumentéw, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,
opracowywanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i przeprowadzanie ich
analizy.

wstepna kontrola legalnos$ci dokumentéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz
jego zmian.

prowadzenie ewidencji mienia PZDP w Cieszynie.

wymiar, pobdr i rozliczanie skfadki na ubezpieczenia spoleczne pracownikow,
zasitkow z ubezpieczenia spolecznego, podatku dochodowego,

prowadzenie spraw placowych pracownikéw, w tym: sporzadzanie miesiecznych list
plac i wyplata wynagrodzen i innych pochodnych,

prowadzenie kasy, w tym m.in.: sporzadzanie dekadowych raportoéw kasowych,
dokonywanie operacji kasowych KP i KW, dysponowanie drukami $cislego
zarachowania,

wspotdziatanie z organami finansowymi, bankowymi i innymi instytucjami

obsluga bankowosci: w tym elektroniczne;j.

2. Zesp6! utrzymania drég /ZUD/.
Zespotem kieruje Zastepca Dyrektora (Kierownik zespotu).

Do podstawowych zadan zespolu nalezy:
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ochrona pasa drogowego,
utrzymanie zieleni,
uzgodnienia dokumentacji w zwiazku z zajeciem pasa drogowego oraz planéw
zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie ewidencji drog,

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem, utrzymaniem 1 ochrong drog
i obiektow mostowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z zaméwieniami ustug, remontéw na drogach
i w pasie drogowym , zgodnie z ustawg o zaméwieniach publicznych,

prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi w
zarzadzie organu zarzadzajacego droga,

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkodami powstatymi z tytulu uzytkowania drég ,
nabywanie gruntéw pod pas nowobudowanej Ilub modernizowanej drogi,
wystepowanie z wnioskiem o dokonanie podziahu lub scalenia nieruchomosci zgodnie
z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami (na podstawie art.22 ust. 3
ustawy o drogach publicznych i art. 17 ustawy o gospodarce nieruchomosciami),
wystepowanie do Wojewody o wydanie decyzji potwierdzajacej nabywanie gruntéw
w trybie art. 73 ustawy z dnia 13.10.1998r. Przepisy wprowadzajace ustawy
reformujace administracj¢ publiczng ( Dz.U.Nr 133 poz.872 z p6zn.zm.),
dokonywanie zaméwienia ushugi geodezyjnej ( wznowienia granic, podzialow
geodezyjnych) oraz koordynowanie tych prac,

uczestnictwo w  wizjach terenowych w tym : w geodezyjnych postgpowaniach
rozgraniczeniowych i podzialowych,

prowadzenie funkcji inwestorskich,

nadzorowanie prac utrzymaniowych, remontowych i inwestycyjnych,

wykonywanie prac konserwacyjnych i remontéw awaryjnych nawierzchni drég i pasa
drogowego,

prowadzenie objazdéw i kontroli drog,

uczestnictwo w komisjach bezpieczenstwa ruchu drogowego ,

koordynowanie akcji zimowej,
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3.

utrzymanie zaplecza administracyjno-technicznego, w tvm: obstuga i utrzymanie
sprzgtu technicznego i srodkéw transportu.

Zespol inwestycji / Z1/

Zespotem kieruje Kierownik zespotu.

Do podstawowych zadan zespotu nalezy:

4.

przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie ze $srodkéw pozabudzetowych,
prowadzenie calto$ci spraw zwigzanych z przygotowaniem inwestycji do realizacji,
udzial w komisjach przetargowych,

przygotowywanie zakresu rzeczowego do przeprowadzenia procedury zamoéwien
publicznych prac projektowych, robét budowlanych,

przygotowywanie informacji i kart informacyjnych dla zarzadu powiatu w sprawach
prowadzonych inwestycji,

koordynowanie, nadzorowanie i kontrola prac wykonywanych przez uczestnikéw
procesu inwestycyjnego (projektant, wykonawca, nadzér inwestorski).

rozliczanie robét inwestycyjnych,

przygotowywanie wymaganych sprawozdan i informacji dla instytucji udzielajacych
dofinansowania,

wspélpraca z innymi jednostkami samorzadowymi wspotfinansujacymi zadania
inwestycyjne,

udziat w radach budowy, komisjach odbiorowych,

Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych /ZP/

Do podstawowych zadan stanowiska nalezy:

5

prowadzenie rejestru dokonywanych zaméwien publicznych i zawieranych uméw,
przygotowywanie zaméwien publicznych w oparciu o ustawe Prawo Zamodwien
publicznych oraz o regulamin dokonywania zaméwien, przygotowanie wymaganych
dokumentéw, opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
organizowanie przetargoéw, obsluga komisji przetargowej, udziat w komisjach
przetargowych

sporzadzanie uméw,

prowadzenie dokumentacji przetargowej,

prowadzenie korespondencji z wykonawcami, przekazywanie wymaganych
informacji, a takze innych dokumentéw wymaganych ustawa PZP do odpowiednich
instytucji,

sprawdzanie dokumentéw zlozonych przez wykonawcéow pod wzgledem ich
zgodnosci z wymogami ustawy o zamowieniach publicznych,

rejestrowanie, rozliczanie zawartych umoéw,

Samodzielne stanowisko ds. kadrowych / K/

Do podstawowych zadan stanowiska nalezy:
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prowadzenie spraw kadrowych jednostki,

prowadzenie spraw emerytalno - rentowych pracownikow,

prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczeniem porzadku i dyscypliny pracy,
prowadzenie catosci zagadnien zwiazanych z bezpieczenstwem i higieng pracy oraz
p-poz.,

prowadzenie korespondencji z instytucjami w zakresiec przekazywanych raportow,
sprawozdan, itp. w tym opatrzonych el tromcznym podpisem kwalifikowanym,




* organizowanie dzialalnosci socjalnej w ramach posiadanych $rodkéw Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, _

= obsluga ubezpieczen pracowniczych na zycie i ubezpieczen majatkowych jednostki, z
wylaczeniem ubezpieczen i likwidacji szkéd drogowych ,

6. Samodzielne stanowisko ds. administracji /A/

Do podstawowych zadan stanowiska nalezy:

= przyjmowanie i rejestrowanie catosci korespondencji wplywajacej do jednostki oraz
wysyika korespondencji wychodzacej, ‘

= dokonywanie rozdzialu korespondencji zgodnie z dekretacja dyrektora badz zastgpey,

= prowadzenie rejestru kart spraw kierowanych na posiedzenia zarzadu oraz
rozstrzygniec,

= prowadzenie rejestru uchwat zarzadu, rady powiatu cieszynskiego.

V . Postanowienia koncowe.

§11.
1. Powiatowy Zarzad Drog Publicznych prowadzi gospodarke w ramach przyznanych
$rodkéw z budzetu Powiatu.
2. Gospodarka finansowa prowadzona jest w oparciu o przepisy ustawy o finansach
publicznych i ustawy o rachunkowosci.

§12.
1. Zmiana Regulaminu Organizacyjnego wymaga uchwaly Zarzadu Powiatu Cieszynskiego.
2. Z inicjatywa dokonania zmian w Regulaminie Organizacyjnym moze wystgpowac

Dyrektor Zarzadu Drog.
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