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Cieszyn, dnia 17 grudnia 2012 r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Powiatowym Zarzadzie Drog Publicznych w Cieszynie,
ul. Bobrecka 29, nazywanym w dalszej czesci PZDP lub Jednostka,
w dniach 6 1 7 grudnia 2012 r.

Kontrole przeprowadzil zespdt utworzony przez pracownikow Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy Kierownik Biura Skarg i Kontroli - przewodniczgcy
2. Beata Malec Inspektor Biura Skarg i Kontroli - czlonek

dzialajacy na podstawic Upowaznienia nr 44/12 Starosty Cieszynskiego z dnia 27.11.2012r.

Celem kontroli bylo sprawdzenie w Jednostce funkcjonowania kontroli zarzadcezej poprzez
weryfikacje ztozonych uprzednio informacji o stanie kontroli zarzadczej za rok 2011 na
podstawie Zarzgdzenia nr W0.120.3.2011 Starosty Cieszynskiego z dnia 27.01.2011 r. oraz
sprawdzenie realizacji planu dochodow za 2011 1.

Stanowisko Dyrektora PZDP w Cieszynie od dnia 02.03.2009 r. stanowisko to zajmuje Pani
Monika Kalinik.
Obowiazki Gtownego Ksiegowego petni od dnia 15.05.2001 r. Pani Alicja Kaczor.

Ustalenia kontroli opisano w rozdzialach:

1. Ustalenia ogdlne
2. Kontrola zarzadeza w 2011 r.
3. Dochody Jednostki w 2011 r.

1. Ustalenia ogolne.

Powiatowy Zarzgd Drog Publicznych powstal na mocy Uchwaly nr [V/14/98 Rady Powiatu
Cieszyniskiego z dnia 30.12.1998 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej — PZDP
w Cieszynie, z mocg obowiazujacg od 01.01.1999 r.

Powiatowy Zarzad Drog Publicznych w Cieszynie realizuje zadania wynikajace z ustawy
o drogach publicznych oraz wykonuje uprawnienia zarzadey drog i zarzadu ruchu na drogach
publicznych w granicach administracyjnych powiatu cieszynskiego.

Zakres dzialania Jednostki okresla Regulamin Organizacyjny PZDP w Cieszynie nadany jej
na mocy Uchwaty Zarzadu Powiatu Cieszynskiego Nr 167/ZP/IV/11 z dnia 21.07.2011 1.
Jednostka posiada Statut Powiatowego Zarzgdu Drog Publicznych w Cieszynie przyjety
Uchwatg nr XLIV/438/06 Rady Powiatu Cieszynskiego z dnia 28.08.2006 r.
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Jednostka posiada nastepujace regulacje wewnetrzne:

1. Zasady kontroli dokumentow ksiggowych wprowadzone zarzadzeniem nr 8/2011
z dnia 01.08.2011 1.

2. Zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzona zarzgdzeniem nr 1/2011 z dnia

03.01.2011 r. w tym zakladowy plan kont z p6zn. zmianami

System ochrony danych w jednostce — zatgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 1/2011

z dnia 03.01.2011 r.

4.  Instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw
majgtku — zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 1/2011 z dnia 03.01.2011 r.

5. Procedury okolofinansowe wprowadzone zarzadzeniem nr 6/2010 z dnia
16.12.2010 r. z p6zn. zm.

6. Procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu srodkow
publicznych wprowadzone zarzadzeniem nr 5/2010 z dnia 14.12.2010 r.

7. Zasady identyfikacji, analizy i monitorowania ryzyka wprowadzone zarzgdzeniem
nr 4/2010 z dnia 08.12.2010 r.

8. Zasady prowadzenia kontroli zarzqdczej wprowadzone zarzadzeniem nr 13/2009
z dnia 22.12.2009 r. z p6zn. zmianami

9. Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczern Socjalnych wprowadzony
zarzgdzeniem Dyrektora nr 2/2012 z dnia 21.03.2012 r.

10. Regulamin udzielania zamowien publicznych wprowadzony zarzadzeniem nr
3/2011 z dnia 06.04.2011 1.

11. Procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej rownowartosci 14 000 euro wprowadzone zarzadzeniem nr
2/2009 z dnia 24.03.2009 r.

('S

Organizacja rachunkowos$ci

Zadania w zakresie rachunkowosci wykonuja 2 osoby zatrudnione w komérce ksiegowoscl
w wymiarze 2 etatow.

Obowigzki gléwnego ksiggowego powierzono Pani Alicji Kaczor osobnym pismem ( pismo
z dnia 02.01.2002 r.), zgodnie z art. 35 obowigzujacej wowczas ustawy z dnia 26.11.1998 r.
ustawy o finansach publicznych.

Obowigzek kasjera petni Pani Anna fukosz (Specjalista ds. administracyjno-kadrowych).
Przyjecie odpowiedzialnosci za powierzone mienie zostalo stwierdzone i przyjgte w pismie
z dnia 15.01.1999 r.

Ksiegi rachunkowe sg prowadzone przy uzyciu programu ,,Finansowo-Ksiggowego” Firmy
REKORD.

2. Kontrola zarzadcza w 2011 roku.
Na podstawie Informacji o systemie kontroli zarzadczej z dnia 18.01.2012 r. sprawdzono
standardy kontroli zarzgdczej w siedmiu grupach.

I. Zgodno$é dzialalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewne¢trznymi.

We wszystkich sprawdzonych aktach osobowych pracownikéw znajduje si¢ powierzenie
odpowiedzialnosci w formie pisemne;.
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W Jednostce jest zapewniona obstuga prawna przez Kancelari¢ Radcy Prawnego Tadeusza
Niwinskiego — Umowa nr PZDP/107/09 z dnia 28.10.2009 r., ostatni aneks do umowy nr 3 z
dnia 28.12.2011 r. dotyczacy przedtuzenia okresu obowigzywania w/w umowy oraz zmiany
stawki VAT.

Udzial pracownikow w szkoleniach zewnetrznych potwierdzone sa zaswiadczeniami
umieszczonymi w czesci B akt osobowych.

Szkolenia wewnetrzne to szkolenia stanowiskowe przeprowadzane sa w miare potrzeb przez
majstra dla pracownikéw fizycznych.

Kontrola funkcjonalna sprawowana jest przez osoby znajdujace si¢ na stanowiskach
kierowniczych wyznaczonych do realizacji powierzonych zadan.

Wszystkie regulaminy, instrukcje i procedury obowigzujagce w Jednostce sa podpisane przez
pracownikow Jednostki, co stanowi potwierdzenie zapoznania si¢ z nimi.

W Jednostce obowiazuje Polityka rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem nr 1/2011
z dnia 03.01.2011 r. w tym zaktadowy plan kont z poézn. zmianami, Regulamin Zakladowego
Funduszu Swiadcze# Socjalnych wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2012 z dnia
21.03.2012 r., Regulamin udzielania zamowien publicznych wprowadzony zarzadzeniem nr
3/2011 z dnia 06.04.2011 r. oraz Procedury udzielania zamowierr publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci 14 000 euro wprowadzone zarzadzeniem nr
2/2009 z dnia 24.03.2009 1.

II. Skutecznosé i efektywnos¢ dzialan.

Uchwalg Zarzadu Powiatu Cieszynskiego nr 36/ZP/IV/11 z dnia 3 lutego 2011 r. zostaly
przyjete plany finansowe jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2011.

Do kazdego zadania inwestycyjnego jest opracowywany harmonogram dokonywania
wydatkow. Okresla on rodzaj robot wykonywanych w ramach zadania inwestycyjnego oraz
zakres czasowy.

Biezgcy nadzor nad wykonywaniem zadan przez pracownikéw jest sprawowany przez
Dyrektora i Zastgpcg.

W jednostce zostal opracowany plan kontroli zarzadczej na 2011 rok i jego realizacja. W roku
2011 zostaly przeprowadzone dwie kontrole: calosciowa (zostal sporzadzony protokél —
wystgpienie pokontrolne oraz notatka z realizacji wnioskow zalecen pokontrolnych) i
problemowa (zostatl sporzadzony protokét — wystapienie pokontrolne).

Opracowano Procedury okolofinansowe wprowadzone zarzadzeniem nr 6/2010 z dnia
16.12.2010 r. z p6Zn. zm.

Zakres dzialania Jednostki okresla Regulamin Organizacyjny PZDP w Cieszynie nadany jej
na mocy Uchwaly Zarzadu Powiatu Cieszynskiego Nr 167/ZP/IV/11 z dnia 21.07.2011 r.
W 2011 roku zmieniono réwniez zakresy obowiazkow poszczegolnych pracownikow.

III.  Wiarygodnos$¢ sprawozdan.

Kontrola funkcjonalna w zakresie sprawozdan przeprowadzana jest przez Dyrektora i Glowna
Ksiegowa.

Programy wykorzystywane w ksiggowosci i kadrach s na biezaco aktualizowane Umowa nr
6/2011/PZDP z dnia 21.01.2011 r. zawarta z firmg REKORD Systemy Informatyczne Sp. z
0.0.

W trakcie trwania inwestycji wykorzystujac harmonogram dokonywania wydatkow, sprawdza
sie stopien zaawansowania wykonania zadan inwestycyjnych.
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IV. Ochrona zasobow.

Pracownicy majg powierzong odpowiedzialno$¢ materialng w formie pisemnej, znajduje sie
ona w aktach osobowych.

Ubezpieczenie majgtku i odpowiedzialnosei cywilnej w roku 2011 — nota ksiggowa nr
15/2011 z dnia 22.02.2011 r. na kwoteg 29 841,00 z1.

Ewidencja majatku prowadzona jest za pomocg ksigg inwentarzowych oraz na kartach
kontowych srodkow trwatych.

Dowodem przeprowadzenia biezacej kontroli finansowej sa podpisy osob upowaznionych na
dowodach ksiggowych.

Ostatnia inwentaryzacja majatku trwalego zostala przeprowadzona w 2011 r., rozliczenie
zostato udokumentowane w sposob prawidlowy.

W jednostce obowigzuje System ochrony danych w jednostce — zatacznik nr 4 do zarzadzenia
nr 1/2011 z dnia 03.01.2011 r.

W biurze ksiggowosci znajduje si¢ kasa pancerna, ktora zapewnia bezpieczenstwo
przechowywanych tam zasobow.

V.  Przestrzeganie i promowanie zasad etycznego post¢powania,

W Jednostce obowigzuje Kodeks Etyki wprowadzony zarzgdzeniem nr 13/2011 z dnia
15.12.2011 r.

Narady kierownictwa z pracownikami odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb, sa na nich m.in.
poruszane tematy zwigzane z zachowaniami etycznymi

Postawa etyczna jest jednym z kryteriow oceny pracownika.

VI. Efektywnos$¢ i skutecznosé przeplywu informacji.

W Jednostce opracowano wihasny system kancelaryjny, ktory zostal przeslany do akceptacji
do archiwum panstwowego.

Sa zalozone dwa konta mailowe, ktore shuza do korespondencji przychodzacej zewngtrznej.
Jednostka prowadzi wlasng strong internetowa www.pzdp.powiat.cieszyn.pl oraz wilasng
strong BIP.

PZDP wykorzystuje prase lokalng oraz Internet do zamieszczania informacji o swojej
dzialalnosci (konsultacje spoleczne przy wykonywanych inwestycjach, o utrudnieniach na
drogach itp.)

VII. Zarzadzanie ryzykiem.

W jednostce obowiazujg Zasady identyfikacji, analizy i monitorowania ryzyka wprowadzone
zarzgdzeniem nr 4/2010 z dnia 08.12.2010 r.

Przeprowadzane s3 narady z pracownikami w celu dokonania identyfikacji, analizy
i monitorowania ryzyk w PZDP. Z przeprowadzonych narad sg sporzadzane protokoty.
Zostala opracowana tabela ryzyk wystepujacych w Jednostce.
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3. Dochody Jednostki w 2011 roku.
Plan finansowy jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2011 zostal
okreslony w Uchwale Nr 36/ZP/IV/11 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 3 lutego 2011 r.
W tym dochody w wysokosci:
. Rozdzial 60014 Drogi publiczne powiatowe 66 500,00 zt
Wykonanie dochodéw na dzien 31.12.2011 r. wyniosto:

. Rozdzial 60014 112 678,25 zt

Dochéd w catosci zostat przekazany na rachunek budzetu Powiatu Cieszynskiego.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.

— Pan Jerzy Nogowczyk Starosta, a/a SK
r 2. 5 Pani Monika Kalinik Dyrektor PZDP w Cieszynie
Podpisy
Dyrektor Jednostki: Zespol kontrolujacy:
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Monika Kalinlk



